ZVASADY PRO POSKYTOVANI DOTACI
MESTSKE CASTI PRAHA 4 PRO ROK 2023

I.
Uvodni ustanoveni

. Dotace méstské Gasti Praha 4 (dale jen ,,MC Praha 4“) je poskytnuti pen&znich prostiedki
z rozpo&tu MC Praha 4 fyzickym nebo pravnickym osobam (v&. sokoltl, zapsanych spolkii
a skautl) na stanoveny ucel (dale jen ,,dotace*). Dotace je vefejnou financni podporou ve
smyslu zdkona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vetejné sprave, ve znéni pozdéjsich
predpisi.

. Dotace se poskytuje v souladu s § 10a a nasl. zdkona ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych
pravidlech uzemnich rozpoctl, ve znéni pozdéjSich predpist (dale jen ,,zdkon
o rozpoctovych pravidlech®), zakonem ¢. 131/2000 Sb., o hlavnim mésté Praze, ve znéni
pozd¢jsich ptredpist (dale jen ,,zdkon o hlavnim mésté*), a to vzdy na zékladé rozhodnuti
Zastupitelstva MC Praha 4.

. Dotace miize byt poskytnuta pouze na ucel uvedeny v programu (tzv. programova dotace).

. Zasady pro poskytovani dotaci dale upravuji konkrétni podminky jednotlivych vyhlaSenych
dotacnich programdu.

II.
Vyhlaseni programu

. Program vyhlaguje jménem MC Praha 4 Rada MC Praha 4.

. Ptipravu a vybér dotacnich programi s finanéni podporou MC Praha 4 provadi z hlediska
jejich pottebnosti a i¢elnosti vécné ptisluiné odbory Utadu MC Praha 4 (déle jen ,,odbor)
s piipadnou soudinnosti s vécné piislusnymi komisemi Rady MC Praha 4 a Odborem
kultury, sportu a dota¢ni politiky (déle jen ,,OKS*).

. Navrh podporovanych dotaénich programti pedklada souhrnné OKS Radé MC Praha 4,
kterd dotacni programy pro pfislusny rok projedna a schvali. Schvalené programy OKS
zvefejni na ifedni desce Utadu MC Praha 4, zptisobem umoziujicim dalkovy pfistup a na
webovych strankdch MC Praha 4: www.praha4.cz nejpozdéji 30 dnii pied pocatkem lhiity
pro podani zadosti. Programy se zvefejiiuji nejméné na dobu 90 dntli ode dne zvetejnéni.

. Programy se vyhlasuji v ndvaznosti na rozpocet MC Praha 4 v souladu s § 10c a nasledujici
zakona €. 250/2000 Sb., o rozpoc¢tovych pravidlech, a to jako jednoleté pro rok 2023.

I11.
Podminky prijimani Zadosti

. Zadosti o poskytnuti dotace (déle jen ,zadost*) pfijima MC Praha 4 v terminu stanoveném
V programu.



2.

Zadost miize podat pravnicka osoba, ktera je registrovana v souladu s pravnim fadem CR
a splituje vSechny zakonem ptredepsané podminky pro piisluSnou ¢innost, nebo fyzicka
osoba za ptedpokladu, Ze splituje podminky stanovené v programu (dale jen ,,Zadatel®).

Zadatelé vyplituji a podavaji své Zadosti v¢. souvisejicich dokladi prostiednictvim
dotacniho portalu na adrese https://dotace.praha4.cz.

V pfipadé, Ze Zadatel nemd moZnost odeslani Zadosti datovou zprivou primo
z dotacniho portalu, Zadost v prostiedi dotacniho portilu pomoci funkce uzavie
a vytiskne a vytiSténou Zadost v¢. souvisejicich dokladl poda prostfednictvim podatelny
UMC Praha 4 (Antala Staska 2059/80b, 140 46 Praha 4), nebo prostiednictvim drZitele
postovni licence tak, aby byly doruceny nejpozdéji do 25. 1. 2023 (rozhodujici je datum
ptijeti zadosti). Kazda takova Zzadost musi byt dorucena samostatné v zalepené obalce
oznacené nadzvem vyhlaSeného programu a oblasti, které se program tyka. Je-li podavéano
vice samostatnych zadosti v rdmci stejné oblasti, je mozné spole¢né souvisejici doklady
ptiloZzit pouze k jedné z nich a zaroven na tuto skute¢nost upozornit s konkrétnim uvedenim,
ke kterym dal§im zaddostem doklady nalezi. Na kazdou oblast je nutné podat samostatnou
7hdost véetnd vech povinnych priloh. Zadosti o dotaci v&. souvisejicich dokladi se
zadatelm nevraceji.

Z4dost musi obsahovat naleZitosti stanovené v § 10a, odst. 3 zakona ¢. 250/2000 Sb.,
o rozpoétovych pravidlech v&. dokladu o skute¢ném majiteli ne starsi 3 mésici'.

Zadost musi obsahovat vyplnéné tidaje o poskytnuté veiejné podpoie za obdobi
predchozich t¥ilet; v pripadé, Ze dotac¢ni portal nedokaZe iidaje automaticky nacist, je
nutné doplnit idaje ruc¢né.

Zadost o dotaci na tentyz obsahové shodny projekt nemiize byt podana v ramci dalsich
oblasti dota¢nich programtl.

Stejné tak se nesmi zadat v ramci jednoho dotaéniho Fizeni na stejny? projekt dvakrat
napf. prostfednictvim jiného subjektu.

Zadatel o dotaci nemiiZe na tentyz dotaci podpoifeny projekt pozadovat finanéni podporu
méstské ¢asti Praha 4 jinou formou (napt. samostatnou zadosti o financni dar).

Ud¢leni dotace neopraviiuje jeho piijemce uplatiiovat dal§i naroky vucéi poskytovateli
dotace (zajiStovani mista kondni, udéleni zastity ¢i jiné podpory ze strany poskytovatele,
vécnych dart, propagacnich ptedmétt apod.).

! Tento doklad je vyzadovan kvili naplnéni zakonné povinnosti evidence vlastnické struktury a skute¢ného
majitele u piijemct dotaci. Tuto povinnost zakon uklada v zak. ¢. 253/2008 Sb., o nékterych opatienich proti
legalizaci vynosu z trestné ¢innosti a financovani terorismu, zak. ¢. 37/2021 Sb., o evidenci skute¢nych

majitelu a zak. ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech izemnich rozpoctu.

Za skutecného majitele je povazovana fyzicka osoba, kterd ma fakticky nebo pravné moznost vykonavat ptimo
nebo nepiimo rozhodujici vliv v pravnické osobée.

Tato povinnost se netyka pravnickych osob uvedenych v §7 pfislusného zakona, které skutecného majitele
nemaji.

Vypis z registru poridite na https://esm.justice.cz/ias/issm/rejstrik — evidence skutecnych majitelt.

2, Stejny* projekt je takovy, ktery je sice obsahové rozdilny, ale spada pod stejnojmennou akei, konanou ve
stejném obdobi ¢i ve stejném Case a miste.



7. Zadatel musi mit véas a ¥adné odevzdané vyultovani dotace za obdobi, které
pfedchazelo soucasnému dota¢nimu fizeni a v souladu s vécnou spravnosti dle zasad
a smlouvy o poskytnuti dotace, poptipad¢ s usnesenim Zastupitelstva méstské ¢asti Praha
4, jinak bude z dota¢niho fizeni vyfazen.

IV.
Posuzovani a hodnoceni Zadosti

1. PfisluSny odbor provede formalni kontrolu doslych Zadosti o poskytnuti dotace, zejména
z hlediska jejich uplnosti (splnéni podminek Zadatelem) a téZ z odborného hlediska,
ptipadné provede pietfazeni zZadosti do odpovidajiciho programu, a piedloZi je k posouzeni
a stanovisku jednotlivym odbornym komisim, pfipadné vyboriim ¢i odbornym skupindm
a nasledn& Komisi pro poskytovani dotaci a zahrani¢ni, jmenovanou Radou MC Praha 4.

2. Pfislusny odbor vytadi zadosti, které neobsahuji piedepsané tidaje a doklady, a u kterych
by poskytnuti zaddosti v plném rozsahu znamenalo vetejnou podporu podléhajici schvaleni
Evropské komise. Odbory se vzajemné informuji o zadostech téhoz zadatele v riiznych
oblastech dota¢niho fizeni. Odbor si miZe vyzadat ve vyjimeénych a odivodnénych
pripadech predloZeni dokumenti, které s posuzovanim Zadosti i nepiimo souvisi.

.....

uzavirana & uzaviena smlouva s MC Praha 4, a uzavienim smlouvy o poskytnuti dotace by
tak byl obchazen zékon €. 134/2016 Sb. v pl. znéni o zadavani vefejnych zakazek.

Zadosti, spliujici vechny naleZitosti, posoudi Komise pro poskytovani dotaci a zahraniéni,

zejména z hlediska:

- poskytnuti vefejné podpory a podpory malého rozsahu (de minimis)

- obsahového souladu s t¢ématem vyhlaSené¢ho programu

- poctu a skladbé obyvatel Prahy 4, kterym je program urcen,

- zkuSenosti s realizatorem programu v piedchozich obdobich,

- vySe finan¢ni spoluucasti zadatele,

- vySe finan¢ni spoluucasti jinych obecnich, krajskych a ustfednich organti a nestatnich
subjektu,

- vySe finanénich prostiedkd, schvalenych na dotace vrozpoétu MC Praha 4
a pfiméfenosti pozadovanych finan¢nich prostfedkii ze strany zadatele

Soupis zadosti, véetné prisluSnym odborem vyfazenych s uvedenim divodu vytazeni,
predlozi OKS Komisi pro poskytovani dotaci a zahraniéni Rady MC Praha 4, véetné
zhodnoceni podle Pravidel Rady méstské Casti Praha 4 k poskytovani vetejné podpory
a podpory malého rozsahu, zda se u dané zadosti spliiujici nalezitosti jedna o podporu
malého rozsahu, ptipadné v jaké vysi lze dotaci jako podporu malého rozsahu (de minimis)
jesté poskytnout, aby se nejednalo o vefejnou podporu oznamovanou a schvalovanou
Evropskou komisi. Ma-li Zadatel podano vice Zadosti v jednom ¢i v rliznych dotacnich
programech, které by ve svém souctu pouze casteCn¢ znamenaly vefejnou podporu
podléhajici schvéleni Evropské komise, upozorni na to odbor ve svém stanovisku.

3. Komise pro poskytovani dotaci a zahrani¢ni doporu¢i Radé MC Praha 4, kterym Zadostem
spliiujicim naleZitosti vyhovét poskytnutim dotace MC Praha 4, a kterym nikoliv. Sou&asti
navrhu je doporuéeni Radé a Zastupitelstvu MC Praha 4 rozhodnout, zda se u dané zadosti
jedna o podporu malého rozsahu (de minimis).



4. Komise pro poskytovani dotaci a zahraniéni miize doporugit Radé MC Praha 4 podpotit
finan¢nimi prostiedky pouze vybrané polozky z rozpoctu programu, ptip. jejich snizeni.

5. Soupis zadosti s ndvrhem finanéni spolutidasti MC Praha 4 piedlozi OKS s vyjadienim
Komise pro poskytovani dotaci a zahrani¢ni Radé MC Praha 4 k projednani a naslednému
postoupeni Zastupitelstvu MC Praha 4 ke schvaleni. AZ do kone&ného rozhodnuti
o schvaleni ¢i neschvéleni dotace nejsou zadatelim poskytovany dil¢i informace. Soucasti
navrhu usneseni Rady a Zastupitelstva MC Praha 4 je oznadeni dané dotace jako podpory
malého rozsahu (de minimis) v souladu se stanoviskem Komise pro poskytovani dotaci
a zahrani¢ni a Rady MC Praha 4.

V.
Poskytnuti dotace

1. S kone¢nou platnosti rozhodne o udéleni ¢i neudéleni dotace s piesnou specifikaci vyse
dotace Zastupitelstvo MC Praha 4, a to na zdkladé navrhu Rady méstské Casti Praha 4. Na
poskytnuti dotace neni pravni narok. Dotace nemusi byt pfidélena v pozadované vysi a lze
ji Cerpat pouze v souladu se schvalenym ucelem dotace, uvedeném v programu a ve
smlouvé o poskytnuti dotace.

2. Po schvaleni dotaci Zastupitelstvem MC Praha 4 budou Usp&ini Zadatelé vyrozuméni
pomoci dotaéniho portalu a zvefejnéni na webovych strankich MC Praha 4
(www.praha4.cz) a nasledné¢ budou vyzvani k podpisu smlouvy o poskytnuti dotace
prostiednictvim jednotlivych odbort.

3. Neuspesni zadatelé budou informovéani prostfednictvim dota¢niho portalu o skutecnosti, ze
jejich zadostem nebylo vyhovéno a o divodu nevyhovéni zadosti prostfednictvim
jednotlivych odborti.

4. Pfidélené dotace budou uspéSnym zadatelim uvolnény po provedeni pfislusnych
rozpoCtovych opatieni a po podpisu smlouvy o poskytnuti dotace prostfednictvim
jednotlivych odborti.

5. Ptfed uzavienim smlouvy po schvéleni dotace zkontroluje ptisluSny odbor aktualni stav
podpor zaznamenanych v registru podpor malého rozsahu (de minimis) nahlédnutim do
centralniho registru podpor malého rozsahu (de minimis) a dotazem u ostatnich odbord.

Ptislusny odbor znovu posoudi, zda by poskytnuti dotace pteséhlo limit pro podporu malého
rozsahu (de minimis), jestlize byla zadost o dotaci poddna v rozdilném ucetnim obdobi
zadatele, nez ve kterém by méla byt dotace poskytnuta (tj. ptivodni soucasné ucetni obdobi
bude piedchazejici ucetni obdobi, plivodni piechédzejici ticetni obdobi bude predchazejici
ucetni obdobi 2 a ptibude tdaj o sou¢asném ucetnim obdobi).

Zjisti-1i ptislusny odbor, Ze v mezidobi od podéani zadosti do vyhotovovani smlouvy pied
jejim piedanim k podpisu zastupci MC Praha 4 ziskal zadatel podporu malého rozsahu (de
minimis), kterd by spolu s poskytovanymi finanénimi prostiedky znamenala v plném nebo
Castecném rozsahu vetfejnou podporu moznou jen na zakladé povoleni Evropské komise,
pozastavi uzavirani smlouvy a piedlozi Komisi pro poskytovani dotaci a zahrani¢ni Rady
MC Praha 4 podnét ke zméné usneseni Zastupitelstva MC Praha 4 tak, aby finanéni
prostfedky znamenajici podporu malého rozsahu (de minimis) byly poskytnuty a aby



finan¢ni prostiedky znamenajici jiz vetejnou podporu byly poskytnuty bud’ az po povoleni
Evropské komise, nebo poskytnuty nebyly. Komise pro poskytovani dotaci a zahrani¢ni
doporu¢i Radé a Zastupitelstvu MC Praha 4, aby usneseni Zastupitelstva MC Praha, kterym
bylo rozhodnuto o poskytnuti finan¢nich prostiedki, bylo zménéno timto prvnim, nebo
druhym zplsobem, pokud by poskytnuti financnich prostfedkii znamenalo vefejnou
podporu. Zjisti-li odbor pfi zapisu podpory malého rozsahu do centralniho registru podpor
malého rozsahu a po podpisu smlouvy ze strany MC Praha, Ze by poskytovana dotace
znamenala vefejnou podporu, postupuje shora uvedenym zplsobem a piijemci dotace
nepieda vyhotoveni smlouvy o poskytnuti dotace.

Z dotace lze hradit vydaje v souladu s ¢elem jejiho poskytnuti uvedenym v zadosti a ve
smlouvé o poskytnuti dotace.

Pifjemce dotace je povinen ozndmit MC Praha 4 sviij zanik, transformaci, slougeni apod.,
a to do 15 dnl od této skuteCnosti. Piijjemce dotace je soucasné povinen piednostné
vyporadat ptipadné vztahy s MC Praha 4.

Spory z pravnich pomért pii poskytnuti dotace rozhoduje podle zakona ¢. 500/2004 Sb.,
spravni fad, ve znéni pozd¢jsich predpisi (dale jen ,,spravni fad*‘), Magistrat hlavniho mésta
Prahy v pfenesené plisobnosti. Proti tomuto rozhodnuti nelze podat odvolani ani rozklad.

S i¢innosti od 1. 7. 2017 je MC Praha 4 povinna zvefejnit uzavienou smlouvu o poskytnuti
dotace a jeji dodatky v registru smluv na portalu Ministerstva vnitra CR do 30 dnii ode dne
uzavieni smlouvy nebo jejiho dodatku, je-li celkova dotace vyssi nez 50.000 K¢.

VI
Uc¢etnictvi a finan¢ni vyporadani

Pfijemce dotace odpovidd za hospodarné pouziti poskytnutych prostiedkii v souladu
s ucely, pro které¢ byly poskytnuty a za jejich fadné (oddélené) sledovéani v ucetnictvi
v souladu s obecné platnymi predpisy, zejména zdkonem €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve
znéni pozdéjsich predpist.

Dotaci lze vyuZit na program uskutecnény v terminu a za Gcelem uvedeném v programu
a ve smlouvé o poskytnuti dotace v souladu s ptedlozenym rozpoctem projektu.

Dotaci lze ¢erpat na uhradu naklada vzniklych od prvniho dne zahéjeni realizace projektu,
nebo poskytovani sluzby, do posledniho dne jeho ukonceni, nejdéle vSak na tthradu ndklada
bézného roku, tj. od 1. 1. 2023 do 31. 12. 2023 vcetné.

Kritéria a podminky obsazené v této metodice jsou pro vSechny zadatele zavazné. Ptijemce
dotace z rozpoc¢tu MC Praha 4 je jimi vazédn po celou dobu realizace projektu nebo
poskytovani sluzby.

Piijemce dotace nesmi finan¢ni prosttedky poskytovat jinym pravnickym nebo fyzickym
osobam, pokud se nejednd o uhradu spojenou s realizaci Cinnosti, na které byla dotace
poskytnuta.

.V ptipad¢, kdy ptijemce dotace ziska dotace na vice projektl, nebo na poskytovani sluzeb,
nesmi prevadét dotacni prostiedky mezi témito projekty ani sluzbami.



7.

10.

11.

12.

13.

14.

Pti neptekroceni celkové vyse poskytnuté dotace lze zmény v polozkach rozpoctu projektu
uskuteCnit pouze na zdklad¢ pisemné zadosti a projednani na ptislusném odvétvovém
odboru (s vyjimkou projektl, u nichz je pfesné vymezeni ti¢elu a finan¢nich prosttedkii na
dany ucel vyclenéno ve smlouvé). O povoleni je nutné 1 mésic pred zahajenim realizace
projektu pisemné pozadat prislusny odvétvovy odbor formou ,,7zadosti o zménu projektu®,
ktera bude doruc¢ena doporuc¢enym dopisem nebo cestou podatelny na adresu poskytovatele
dotace.

V pfipadé zmény projektu (napf. zména terminu) je nutné zaslat OKS pfedem pisemné
,»zadost o zménu v projektu’, kterd musi byt dorucena dopisem cestou podatelny ¢i datovou
zpravou na adresu poskytovatele dotace nejpozdéji do 1 mésice pied zahdjenim realizace
projektu. K zadosti o zménu se pisemné vyjadii ptislusny odbor, ktery zadost o dotaci piijal.

Po schvéleni dotace pfisluSnymi organy nelze ménit nazev a ucel projektu, tj. vyuziti
pfidélenych financnich prostiedki.

Zaveérecnou zpravu a finan¢ni vypotadani dotace (vyuctovani) predklada ptijemce dotace
pomoci softwarové aplikace, spolu se vSemi pozadovanymi nalezitostmi, nejpozdéji
v terminu uvedeném v programu a ve smlouvé o poskytnuti dotace. Zavereénd zprava
(v délce 1500 — 2000 znakl bez mezer) musi obsahovat stru¢ny souhrn vysledkii projektu,
na ktery byla dotace poskytnuta.

V ptipadé¢, ze zadatel dotace zaddal o podporu jednotlivce, vyactovani dotace musi byt
podepsano i zdkonnym zéastupcem daného jednotlivce.

Piijemce dotace, ktery v prubc¢hu Cerpani dotace zjisti, Ze nemlze dotaci na schvéleny
projekt v plném rozsahu vyuzit, informuje o této skute¢nosti MC Praha 4 a bez zbyte¢ného
odkladu vrati nevycerpanou ¢ast dotace na i¢et MC Praha 4.

Nevycerpana &ast dotace musi byt poukazina na ucet MC Praha 4 ve lhuté uvedené
ve smlouvé o poskytnuti dotace (dale jen ,,a¢et MC Prah a 4°).

Pokud piijemce dotace neptedlozi ve stanoveném terminu finan¢ni vyporadani dotace, nebo
nevrati nevy&erpanou &ast dotace na uéet MC Praha 4, bude MC Praha 4 vymahat
nevracenou dotaci na zékladé prislusnych pravnich ptfedpisi a zaroven bude piijemce
z dotac¢niho fizeni v nésledujicim roce automaticky vyrazen.

VII.
Kontrola

Povéfeni zaméstnanci piislusnych odborit UMC Praha 4 provadgji kontrolu vyuzivani
dotaci k ucelu, na ktery byly poskytnuty.

Povéfeni zaméstnanci jsou povinni ovétovat v souladu s platnymi pravnimi ptedpisy plnéni
vécné spravnosti pouziti dotace a jeji hospodarné a ucelné Cerpani. V ptipadé, ze bude
zjisténo, Ze piijemce dotace nesplnil cile projektu, tj. nedodrzel ucel, ke kterému byla dotace
poskytnuta, je povinen dotaci vratit na u¢et MC Praha 4 ve lhiité stanovené v pisemné vyzvé
MC Praha 4.



. Vécné piislusny odbor miize provadét pribéznou kontrolu programu vramci své
kompetence. Kontrola miize byt provedena i v sidle pfijemce dotace.

Cleny kontrolni skupiny, resp. konzultanty mohou byt pfizvané osoby na zakladé povéieni.

VIII.
Zavéreéna ustanoveni

Pii poskytovani dotaci se dodrzuji Pravidla Rady MC Praha 4 k poskytovani veiejné
podpory a podpory malého rozsahu. Poskytnuti dotace v plném rozsahu, které by
znamenalo vefejnou podporu podléhajici schvaleni Evropské komise, je divodem
k vyfazeni Zadosti o dotaci z dal$iho posuzovani.

Tato obecna pravidla pro udélovani dotaci MC Praha 4 nabyvaji Gginnosti dnem jejich
schvéleni Radou MC Praha 4.

Piipadné zmény t&chto pravidel podléhaji schvaleni Radou MC Praha 4, pokud si
rozhodovani v této zalezitosti nevyhradi Zastupitelstvo MC Praha 4.



